2023-2024 Egitim-Ogretim yili Giiz Dénemi Ders Alma ve Uygulama Kurallari

1- Amac
Ders kayit programi, universitemiz 6grencilerinin ders ekleme/silme ve sube guncelleme

islemlerini Hacettepe Universitesi Onlisans ve Lisans Yonetmeligi ‘ne gore internet
ortaminda yapmalarina olanak saglar.

2- Kayit Giinleri ve Danismanlar icin Onay Verme islemleri

Tarih Saat

“Ders Program HaftasI” Baslangig 25.09.2023 09:00
Bitis 29.09.2023 23:59

“Ekle-Sil Haftas!” Baslangig 09.10.2023 09:00
Bitis 13.10.2023 23:59

3- Katki Paylari/Ogrenim Ucreti

Normal 6grenim suresinde mezun olamayanlar, hazirlik sinifinda ikinci yilini okuyanlar,
uluslararasi 6grenci, ikinci Universite okuyan 6grenciler ve ikinci 6gretim programlarina kayitli
ogrencilerin katki payi/6grenim Ucretlerini 6dedikten sonra, ders kayit programlari agilacaktir.
Diger 6grenciler katki payi/6grenim tcreti 6demeyeceklerdir.

Odemeler Vakifbank ATM ve Subelerden yapilacaktir.

4- Ders Alma

1. Ogrenci bulundugu sinifin altindaki siniflarin zorunlu derslerini (alip basarisiz/ hig
almadigi) oncelikle almak zorundadir. 1. Sinif 6grencileri bulundugu sinifin zorunlu derslerini
almak zorundadir.

2.0grenci 1. Maddedeki derslerini sectikten sonra, kalan kredisini alt siniflardan segmeli
dersler ya da bulundugu sinifin zorunlu ve se¢meli derslerinden alarak doldurabilir veya
kalan kredisiyle hi¢ ders almayabilir. Bulundugu sinifin zorunlu derslerini almadan 6grenci
ust siniftan ders alamaz.

3. “SEC” kodlu derslerden tim 6gretim hayati boyunca 6grenim siresi 4 yil ve Ustl olan
programlarda 3 ve 6grenim suresi 2 yil olan programlarda 2 ders alabilir. Sistem fazlasini
almasina izin vermez.

4. Acilmasi planlanan derslerin aktif/pasif, kota, ders sorumlusu, sube ve agilacak bdlim bilgilerinin
kontrol edilerek gerekli dizenlemelerin yapiimasi, varsa mifredatlarda ilkk defa agilan derslerin
eklenmesi ve derslerin haftalik ders (glin/saat) programlari ile sisteme girimesi, ders kayitlari igin Snem
arz etmektedir.

5. Ogrenci tarafindan kayit kesinlestirildikten sonra sistem tarafindan égrencinin tekrar kayit
yapmasina izin verilmez. Ogrenci kesinlestirme islemini yapmadi§i takdirde derslerin
kotasini isgal edemez. Kaydini kesinlestiren 6grenci danisman ekraninda onay bekleyen
listesinde yer alir. Bundan sonraki ders degisiklikleri 6grencinin talebine gore danigman
tarafindan yapilir ve kayit danisman tarafindan onaylandiktan sonra kesinlesir.



6.0grenci ekle-sil islemlerine basladiginda kayitta aldigi dersler, herhangi bir islem
yapmadigi sirece ders kotasindan diismez. Ogrenci ekle-sil déneminde ekleme-siime
taleplerini olusturur, kaydini kesinlestirir. Silmek istedigi ders danisman tarafindan kaydina
onay verildigi takdirde tzerinden silinir ve o dersin kotasindan diser. Almak istedigi dersin
kotasi uygunsa sistem o dersi alma talebine izin verir ve dersin kotasini tutar, danigsman
onay verince dersin listesinde yer alir. Danisman silme ve ekleme taleplerini uygun
bulmamasi halinde 6grenci ile iletisime gecer, 6grenciye onerilerini iletir. Onay verilmedikce
6grenci kaydi kesinlesmez.

*Ekle-sil glinlerinde danigsmanlarin onaylarini geciktirmemeleri, silme talebinde bulunan
ogrencilerin kotalarini bogaltmak ve bu kotayi bekleyen ogrencilerin almasini saglamak
acisindan énemlidir. Danigsman ekle-sil guinlerinde onay verdikten sonra gerekirse o hafta
icinde sisteme girip gerekli dizeltmeleri yaptiktan sonra onayini tekrar verebilir.

7.Donemi disinda acilan derslerin (z/s) alttan alan 6grenciye verilip verilmeyecegi karari
Dekan/Bolim Baskani/Program sorumlusu tarafindan verilir ve bu islem otomasyonda
“Ders Agma islemleri” altinda dersin kotasi verilirken diizenlenir.

8. Kayitlardan sonra 6drencinin sube degisikligi otomasyon sisteminden Dekan/Bélim
Baskani/Program sorumlusu tarafindan yapilir.

9.D6nem disinda yapilan Staj vb. derslerin statliisli, ders agma islemleri ekraninda dersin
secilmesi ve “agma nedeni” sekmesinden “staj” in secilmesiile belirlenir. Dersin stattisi “staj”
konumuna geldiginde 6gdrenci ders kaydinda bu dersi ylklendigi halde maksimum kredi
limitine dahil edilmez, not girisleri de Akademik takvimden bagmsiz olarak
gerceklestirilebilir. Bu sekilde staj dersi ve notunun d6grencinin Uzerine yuklenmesi igin

gereken Fakulte Yénetim Kurulu islemlerine gerek kalmaz.



