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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

MADDE 1 — Bu y6nergenin amaci, Hacettepe Universitesi Matematik Boliimii 6grencilerinin
ogrenim gordiikleri siire igerisinde istege bagl olarak yapabilecekleri stajin temel ilkelerinin
planlanmasina ve stajin uygulanmasi ile degerlendirilmesi hususlarina iliskin usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu yénerge, Hacettepe Universitesi Matematik Béliimii 6grencilerinin yurt ici ve
yurt disindaki gergek is ortamlarinda, yaz donemi igerisinde, istege bagli olarak yapacaklar
stajin temel ilkelerinin planlanmasina ve stajin uygulanmasti ile degerlendirilmesine iligkin usul
ve esaslar1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3 — Bu ydnerge “Hacettepe Universitesi Staj Derslerinin Planlanmasi ve
Yiiriitiilmesine Iliskin Ilke ve Esaslar” gercevesine uygun olarak diizenlenmistir. Matematik
Bolimii 6grencileri, stajlarint bu yonerge hiikiimlerine gore yaparlar.

Tanimlar
MADDE 4 — Bu yonergede gegen;

a) Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Staj is ve islemlerini yiiriitmek iizere
Hacettepe Universitesi’nde olusturulan Komisyonu,

b) Boliim Staj Komisyonu: Staj is ve islemlerini yliriitmek iizere Matematik Boliimii’nde
olusturulan Komisyonu,

¢) Boliim Staj Komisyonu Baskani: Matematik Boliimii’'nde olusturulan Bolim Staj
Komisyonu Bagkani’ni,

d) Universite: Hacettepe Universitesini,

e) Rektor: Hacettepe Universitesi Rektoriini,

f) Dekanlik: Fen Fakiiltesi Dekanligini,

g) Senato: Hacettepe Universitesi Senatosunu,

h) Yaz donemi: Bahar donemi genel sinavlarinin bittigi tarihte baslayan ve giiz donemi
derslerinin bagladig: tarihte sona eren donemi,

i) Staj: Matematik Boliimii 68rencilerinin, en erken 4. yariyili takip eden yaz déneminden
baslamak {izere, yaz donemlerinde yaptiklari istege bagli staji,

j) Stajyer: Staj yapan lisans diizeyinde 6grenim goren dgrenciyi,

k) Stajyer Ogrenci Bilgileri Formu: Hacettepe Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligi’'na gonderilmek {izere stajyer olarak kabul edilen lisans Ogrencilerinin
belirtildigi ¢izelgeyi,

1) Staj Bagvuru Formu: Ogrencilerin staj yapmak istediklerini belirten, 6grenci ve staj ile
ilgili gerekli bilgilerin yer aldig1 bagvuru dilekgesini,



m) Staj Yeri Bilgi Formu: Ogrencilerin staj yapmak istedikleri yere iliskin bilgileri ve staj

sliresini igeren formu,
n) Isyerine Basvuru ve Kabul Formu: Stajyerin zorunlu sigorta primlerinin Universite

tarafindan 6denecegini belirten yaziy1,

0) Staj Degerlendirme Formu: Staj yapilan yerdeki sorumlu kisi ya da kisiler tarafindan
stajyerin calismalarin1 degerlendiren ve Ogrencinin bagarilt bulunup bulunmadigini
gosteren belgeyi,

p) Staj Raporu: Stajyerin staj calismasina iliskin diizenleyecegi raporu

q) Giinliik Devam Cizelgesi: Ogrencinin staj yaptigi siire boyunca staja devam ettigi giinleri
gosteren belgeyi

ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 5 - Bolim Staj Komisyonu, Matematik Bolimii’niin staj ¢alismalarimin
yiiriitiilebilmesi ve “Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu” ile koordinasyon ve is
birliginin saglanabilmesi amaciyla boliim baskani tarafindan olusturulur. Boliim Staj
Komisyonu biri bagkan olmak iizere 3 iiyeden olusur. Boliim Staj Komisyonu, Baskanin talebi
ile toplanir.

Boliim Staj Komisyonunun gorev ve sorumluluklart sunlardir:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

)

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu ile koordinasyon ve is birligini saglamak,
“Hacettepe Universitesi Staj Derslerinin Planlanmasi ve Yiiriitiilmesine iliskin ilke ve
Esaslar” ¢ergevesine uygun olarak staj ile ilgili ilke ve esaslar1 belirlemek,
ogrencilerin staja baglamadan once doldurmasi gereken evraklarin tam ve diizgiin bir
bi¢cimde dolduruldugundan emin olmak,

staj i¢in bagvuran dgrencinin ulastirmis oldugu belgeleri incelemek ve 6grenci ya da staj
yapilacak is yerinin staj icin uygun olup olmadigini belirleyerek, ogrenciye teblig
etmek,

stajyerlerin gorev ve sorumluluklarini belirlemek ve bunlari imza karsiligi 6grenciye
teblig etmek,

“Stajyer Ogrenci Bilgileri Formu” nu eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurarak Saglik,
Kiiltlir ve Spor Daire Baskanligi’na ulastirilmasini saglamak,

boliim 6gretim programinda yer alan se¢meli staj dersinin diizenlenmesini, agilmasini
ve yiiriitiilmesini saglamak,

secmeli staj dersini iizerine alan &grencilerin, “Ogrenci Staj Raporu” ile “Staj
Degerlendirme Formu”nu incelemek ve degerlendirmek,

secmeli staj dersini lizerine alan 6grencilerin ders basar1 notunu belirlemek ve belirlenen
notlarin, Not Giris Sistemi’ne dogru sekilde girislerinin yapildigindan emin olmak,

staj ile ilgili diger is ve islemleri gerceklestirmek.



UCUNCU BOLUM
Staj ile Ilgili Zorunluluklar
Staj Yeri ve Kontenjanlar:

MADDE 6 — Matematik Boliimii 6grencilerinin staj yapma zorunlulugu bulunmadigindan staj
yapmak isteyen Ogrenciler staj yapacaklar1 yerleri kendileri belirlerler. Gerekli goriilen
durumlarda Boliim Staj Komisyonu tarafindan 6grencilere, staj yapabilecekleri yerler ile ilgili
yonlendirmeler yapilabilecektir.

Staj yapmak isteyen Ogrenciler, staj islemlerine baslamadan oOnce, staj yapmak istedikleri
yer/yerler konusunda, Boliim Staj Komisyonu’nun onayma basvurmak zorundadir.
Ogrenciler, Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilmesi halinde, egitim kurumlarinda,
bankacilik ve finans sektdriinde faaliyet gdsteren kurumlarda, muhasebe alaninda faaliyet
gosteren firma veya departmanlarinda, teknoloji iireten veya teknoloji iizerine arastirma-
gelistirme faaliyetleri bulunan firma veya departmanlarinda, veri tabani ydnetimi {izerine
caligabilecekleri firma veya departmanlarinda, sistem yonetimi veya ag yoOnetimi {izerine
caligabilecekleri firma veya departmanlarinda, ¢esitli kamu kurum veya kuruluslarinda,
istatistiksel veri analizi iizerine c¢alisabilecekleri firma veya departmanlarinda staj
yapabileceklerdir. Bunlar haricinde kalan ve 6grencinin 6grenimi sirasinda edindigi bilgi ve
becerilerini is sahasinda uygulayabilecegi Boliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanan is
yerlerinde de staj yapilabilir. Staj yapilacak kurumun orta veya biiylik 6l¢ekli olmasi tavsiye
edilmektedir.

Staj icin Gerekli Belgeler

MADDE 7 - (a) Staj yapmak isteyen Ogrenciler asagidaki belgelerle birlikte Boliim Staj
Komisyonu’na bagvuruda bulunur.
Staj bagvurusu i¢in 6grenciden istenen belgeler:

- Staj Bagvuru Formu

- Staj Yeri Bilgi Formu (staj yapilacak kurumdan onayli)

- Isyerine Basvuru ve Kabul Formu

- Beyan ve Taahhiitname (68rencinin saglik hizmeti alip almadigina gore
doldurulacaktir.)

- 2 adet fotograf

- 1 adet niifus ciizdan1 6rnegi

- 1 adet 6grenci belgesi

Yaz tatilinde staj yapacak olan ve Bahar Donemi sonunda bagvuru yapan son siniftaki veya
uzatmis olan Ogrencilerden yukaridaki belgelere ek olarak donem sonu itibariyle mezun
durumunda olmadiklarini kanitlayan giincel ve onayli transkriptleri istenecektir.

Zorunlu olmadigi halde staj yapmak isteyen Ogrencilerin sigorta bildirimlerinin ve prim
Odemelerinin tiniversite tarafindan yapilmasi gerektiginden, staj yapmak isteyen 6grencilerin,
yukarida listelenen belgelerin tiimiinii, staja baslamak istedikleri tarihten en ge¢ 30 giin
oncesine kadar Bolim Staj Komisyonu'na ulagtirmasit gerekmektedir. Yukarida istenilen
belgelerden Staj Yeri Bilgi Formu ve Isyerine Basvuru ve Kabul Formu ile Beyan ve



Taahhiitname dilekcelerine Matematik Boliimii web sayfasinda bulunan “Staj Belgeleri”
kismindan erisilebilecektir.

Staj icin basvuran 6grencinin basvurusunun uygun olup olmadigi, Bolim Staj Komisyonu
tarafindan, 6grencinin ulastirmis oldugu belgeler incelendikten sonra belirlenir ve 6grenciye
bildirilir.

(b) Staj yapma istegi uygun bulunan dgrencinin bilgileri, Béliim Staj Komisyonu Baskani
tarafindan Stajyer Ogrenci Bilgileri Formu’na eklenir ve Hacettepe Universitesi Saglk,
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’na gonderilir.

(c) Staj yapma istegi uygun bulunan 6grenci, stajini, boliim programinda bulunan se¢gmeli staj
dersini alarak krediye doniistiirmek amaciyla yapiyorsa, “Giinliik Devam Cizelgesi”, “Staj
Raporu” ve “Staj Degerlendirme Formu”nu, boliim web sayfasinda bulunan ‘Staj Belgeleri’
boliimiinden temin etmelidir. Giinliik Devam Cizelgesi, 6grencinin staj yaptig1 siire boyunca
staja devam ettigi giinleri gosteren belgedir. Ogrenci bu belgeyi staj yaptig1 her is giiniiniin
bitiminde is yerinde kendisinden sorumlu olan bir yetkiliye onaylatmak zorundadir. Staj
Raporu, 6grencinin staj yaptig1 sirada yaptigi isler ve staj yapilan kurum ile ilgili tanitict
bilgilerin verildigi ve staj ¢calismasinin 6grenciye kazandirdigi bilgi ve deneyimlerin agiklandigi
belgedir. Staj Raporu, taslak seklinde boliim web sayfasinda yer alacaktir. Staj yapan 6grenci,
secmeli staj dersinden kredi kazanabilmek i¢in, web sayfasinda gdsterilen 6rnege uygun bir
bicimde staj raporunu hazirlamakla sorumludur. Staj Degerlendirme Formu, sorumlu is yeri
yetkilisi tarafindan stajyer Ogrencinin staj c¢alismasinin degerlendirildigi formdur. Staj
Degerlendirme Formunun, Boliim Staj Komisyonu’na kapali ve miihiirlii bir zarf icerisinde
ulastirilmasi, segmeli staj dersini alan 6grencinin sorumlulugundadir.

Staj yapacaklara saglanacak olanaklar

MADDE 8 — Staj yapma istegi Boliim Staj Komisyonu’nca uygun bulunan ve bilgileri Stajyer
Ogrenci Bilgileri Formu ile iiniversitemiz Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlii’na ulastirilan
ogrencilerin, stajlar1 siiresince, is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi, Universite tarafindan
yaptirilacaktir.

Staj zamani ve siiresi

MADDE 9 — (a) Staj caligmalari yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda gerceklestirilecektir.
Staj siiresi 20 is giiniinden az olamaz.

(b) Ogrenciler, hazirlik harig, 6grenim siirelerinin 4. yarryilini takip eden yaz doneminden dnce
staj yapamaz.

(c) Bahar donemi sonu itibariyle mezun durumda olan 6grenciler, takip eden yaz doneminde
staj istegiyle koordinatorliigiimiize basvuru yapsalar bile basvurulari isleme alinmaz.

(d) Her biri en az 10 is giinii olacak sekilde en fazla iki yerde staj yapilabilir.
(e) Farkl yerlerde yapilmis olan staj siireleri tamamlanarak 20 giin kosulu saglanamaz.

(f) Zorunlu hallerde (resmi tatiller gibi) staja ara verilmesi halinde, verilen ara kadar siirenin
telafisi, staj bitim tarihinden itibaren, ara verilmeksizin ayn1 kurumda yapilmak zorundadir.



(g) Staja raporsuz olarak devamsizlik hakki yoktur. Raporlu olarak ise en fazla 5 giin
devamsizlik yapilabilir. Devamsizlik yapilan giinlerin telafisi hemen staj bitiminde, stajin son
giiniinii takiben (ara verilmeden) ayni kurumda yapilir. Raporsuz olarak devamsizlik yapan
ogrenciler ile raporlu olduklari gilinlerin tlimiinii staj bitiminden sonra telafi etmeyen dgrenciler,
se¢meli staj dersinden basarisiz sayilir.

(h) Stajlarin yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak asagida
belirtilen stajlarin yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmadigir durumlarda staj ile
birlikte egitim ve 0gretim faaliyetleri devam eder, 6grencinin dersinin veya sinavinin oldugu
giinlerde staj yaptirilamaz:
e Ilgili programim veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu siireler disinda ve
egitim ve 6gretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.
e  Staj, aym siireli ve haftalik ii¢ glinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim dénemi, yaz okulu
ve genel sinav donemlerinde de yaptirilabilir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 10 — Bolimiimiiz 6grencilerinden yaz doneminde istege bagli olarak staj yapan
ogrenciler, Matematik Boliimii Ogretim Programi’nda bulunan ve her 6gretim yilinin giiz ve
bahar donemlerinde acilacak olan se¢meli Staj dersini programlarina alarak kredi
kazanabilirler. Se¢meli staj dersini alan 6grencinin basarist asagidaki hiikiimler esas alinarak
belirlenir:

(a) Staja baslamadan once, Boliim Staj Komisyonu’na bagvuru yapmamis veya bagvurusu uygun
bulunmamis olan 6grenciler, staj yapmis olduklarimi belgeleseler dahi, segmeli Staj dersinden
basarisiz sayilirlar.

(b) Seg¢meli staj dersini programina alan 6grenciler, yaz doneminde staj yaptiklar1 is yerinden kapali
ve mihiirlii zarf igerisinde teslim alacaklar1 veya gonderilmesini saglayacaklar1 “Staj
Degerlendirme Formu”nun bdliim sekreterligine ulastirilmasindan  sorumludur.  Staj
Degerlendirme Formu is yeri tarafindan gonderilecekse, formun bdoliim sekreterligine
zamaninda ulagmasinin takibinden 6grenci sorumludur. Staj Degerlendirme Formunun, en geg
ders doneminin akademik takvimde belirtilen ders bitig tarihindeki mesai bitimine kadar boliim
sekreterligine ulastirilmasi gerekmektedir. Bu siirenin diginda teslim edilen belgeler dikkate
alinmaz.

(c) Segmeli staj dersini programina alan &grenciler, yaz doneminde yaptiklar staj ile ilgili “Staj
Raporu” ile “Gilinlik Devam Cizelge”lerini, en ge¢ ders doneminin akademik takvimde
belirtilen ders bitis tarihindeki mesai bitimine kadar bdliim sekreterligine ulastirmalidir. Bu
stirenin disinda teslim edilen belgeler dikkate alinmaz.

(d) Staj Degerlendirme Formu, Staj Raporu veya Giinliik Devam Cizelgesi’nden herhangi birini
eksik olarak teslim eden 6grenci basarisiz sayilir.

(e) Giinliik Devam Cizelgesinde en az 20 is giinii igin is yeri onay1 bulunmayan 6grenci, devam
kosulunu yerine getirmedigi gerekgesi ile basarisiz sayilir.

(f) Giinliik Devam Cizelgesinde 20 is glinliniin altinda staj yaptig1 goriilen 0grenci, devam
kosulunu yerine getirmedigi gerekgesi ile basarisiz sayilir.

(g) Stajinda raporsuz/mazeretsiz olarak devamsizlik yapan 6grenci basarisiz sayilir.

(h) Stajinda raporlu oldugu giinleri staj bitim tarihinden sonra ara vermeksizin telafi etmeyen
Ogrenci basarisiz sayilir.

(1) Staj dersi notu, ders bilgi paketinde tanimlandig: sekilde verilecektir.



(j) Boliim Staj Komisyonu’nun uygun gérmesi durumunda stajyer 6grenciye staj konusunda sunum
yaptirilabilecektir.

Staj icin disiplin isleri

MADDE 11 - Stajyer 6grenciler, staj yaptiklar1 igyerlerinin ¢aligma, ig kosullar1 ile disiplin ve
is emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar. Stajyer 6grenciler i¢in “Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.

Staj sirasinda hastalik ve kaza durumu

MADDE 12 — Staj sirasinda hastalanan veya hastalig1 sebebiyle staja devam edemeyen ya da
bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, Ogrencinin durumu ailesine ve Hacettepe
Universitesi Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’na bildirilecektir.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirlilk
MADDE 13 — Bu Yénerge, Hacettepe Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten

itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14 — Bu Yonerge hiikiimlerini Hacettepe Universitesi Rektorii yiiriitiir.

EK 1 - Staj Bagvuru Formu

EK 2 - Staj Yeri Bilgi Formu

EK 3 - Isyerine Basvuru ve Kabul Formu
EK 4 - Staj Degerlendirme Formu

EK 5 - Staj Raporu

EK 6 - Giinliik Devam Cizelgesi



